.‘\\\\\\\“‘

ATABEY ANADOLU LISESI

MUDURLUGU




DOKUMAN NO AAL.EK.01

T.C. YAYIN NO 01

ATABEY KAYMAKAMLIGI YAYIN TARIHi 09.09.2024
ATABEY ANADOLU LIiSESI REVIZYONNO | 00
MUDURLUGU REVIZYON TARiHi | ... ...

KUR./BiR. KODU 973773

ENTEGRE EL KiTABI

SAYFANO Sayfa 1/40

Icindekiler Tablosu

0. GIRIS

0.1 Kurum Tanitimi
iLETiSiM BiLGILERi

0.2 Kurum Organizasyon $emasi
1. KAPSAM
2. ATIF YAPILAN STANDART VE/VEYA DOKUMANLAR
3. TERIMLER VE TANIMLAR
4. KURULUSUN BAGLAMI
4.1 Kurulusun ve Baglaminin Anlasiimasi
4.2 Calisanlarin ve Diger ilgili Taraflarin ihtiyag ve Beklentilerinin Anlasiimasi
4.3 Entegre Yonetim Sisteminin Kapsaminin Belirlenmesi
4.4. Yonetim Sistemleri ve Prosesleri
5. LIDERLIK

5.1. Liderlik ve Taahhiit
5.1.1 Genel
5.1.2 Misteri odagi

5.2 Politika
5.2.1. Entegre Yonetim Sistemi Politikalarinin Olusturulmasi
5.2.2. EYS Politikasinin Duyurulmasi

5.3. Kurumsal Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
5.4. Cahisanlarnn Goriislerinin Alinmasi ve Caliganlarin Katilimi
6. PLANLAMA

6.1. Risk ve Firsatlari Belirleme Faaliyetleri
6.1.1 Genel
6.1.2 Tehlike Tanimlamasi ve Risk ve Firsatlari Degerlendirme
6.1.3 Yasal Sartlar ve Diger Sartlarin Belirlenmesi, Uygunluk YikGmldltkleri
6.1.4 Cevre Boyutlari
6.1.5 Planlama Faaliyeti

6.2. Kalite, iSG ve Cevre Hedefleri ve Bunlara Erismek i¢in Planlama
6.2.1 Kalite, iSG ve Cevre Hedefleri
6.2.2 Kalite, iSG ve Cevre Hedeflerine Erismek icin Planlama

6.3 Degisikliklerin Planlanmasi
7. DESTEK
7.1 Kaynaklar




DOKUMAN NO AAL.EK.01

T.C. YAYIN NO 01
ATABEY KAYMAKAMLIGI YAYIN TARIHi 09.09.2024
ATABEY ANADOLU LIiSESI REViZYONNO | 00
MUDURLUGU REVIZYON TARiHi | ... ...

KUR./BiR. KODU 973773

ENTEGRE EL KiTABI

SAYFANO Sayfa 2 /40

7.1.1 Genel

7.1.2 Kisiler

7.1.3 Altyapi

7.1.4 Proseslerin isletimi igin Ortam
7.1.5 Kaynaklarin izlenmesi ve Olgiimii
7.1.6 Kurumsal Bilgi

7.2 Yetkinlik
7.3 Farkindahik

7.4 iletisim
7.4.1 Genel
7.4.2 i¢ iletisim
7.4.3 Dis iletigim

7.5 Dokiimante Edilmis Bilgi
7.5.1 Genel
7.5.2 Olusturma ve Giincelleme
7.5.3 Dokiimante Edilmis Bilginin KontrolQ

. OPERASYON

8.1 Operasyonel Planlama ve Kontrol
8.1.1 Genel
8.1.2 Tehlikeleri Ortadan Kaldirma ve ISG Risklerini Azaltma
8.1.3 Degisim Yonetimi
8.1.4 Satin Alma

8.2 Uriin ve Hizmetler igin Sartlar - Acil Duruma Hazir Olma ve Miidahale
8.2.1 Hizmet Alan ile iletisim
8.2.2 Uriin ve hizmetler icin sartlarin tayin edilmesi
8.2.3 Uriin ve hizmetler icin sartlarin gdzden gegirilmesi
8.2.4 Uriin ve hizmetler icin sartlarin degismesi
8.2.5 Acil Duruma Hazir Olma ve Midahale

8.3 Uriin ve Hizmetlerin Tasanimi ve Gelistirilmesi
8.3.1 Genel
8.3.2. Tasarim ve Gelistirmenin Planlanmasi
8.3.3. Tasarim ve Gelistirme Girdileri
8.3.4. Tasarim ve Gelistirme Kontrolleri
8.3.5. Tasarim ve Gelistirme Ciktilari
8.3.6. Tasarim ve Gelistirme Degisiklikleri

8.4 Disandan Tedarik Edilen Proses, Uriin ve Hizmetlerin Kontrolii
8.4.1 Genel
8.4.2 Kontroliin Tipi ve Boyutu
8.4.3 Dis Tedarikgi icin Bilgi

8.5 Uretim ve Hizmetin Sunumu
8.5.1 Uretim ve Hizmetin Sunumunun Kontrolii
8.5.2 Tanimlama ve izlenebilirlik
8.5.3 Musteri veya dis tedarikgiye ait mulkiyet
8.5.4 Muhafaza
8.5.5 Teslimat Sonrasi Faaliyetler
Referans Dokiimanlar




T.C.

ATABEY KAYMAKAMLIGI

ATABEY ANADOLU LiSESI
MUDURLUGU

DOKUMAN NO

AAL.EK.01

YAYIN NO

01

YAYIN TARiHi

09.09.2024

REVIZYON NO

00

REViIZYON TARiHi

[ A

ENTEGRE EL KiTABI

KUR./BiR. KODU

973773

SAYFANO

Sayfa 3 /40

8.5.6 Degisikliklerin kontrol

8.6 Uriin ve Hizmet Sunumu

8.7 Uygun Olmayan Giktinin Kontrolii
9. PERFORMANS DEGERLENDIRME

9.1 izleme, Olgme, Analiz ve Performans Degerlendirme

9.1.1 Genel

9.1.2 Misteri Memnuniyeti (TS EN I1SO 9001) - Uygunluk Degerlendirme (TS ISO 45001-TS EN ISO 14001)

9.1.3 Analiz ve Degerlendirme

9.2 i¢ Tetkik
9.2.1 Genel
9.2.2 i¢ Tetkik Programi

9.3 Yonetimin Gozden Gegirmesi

9.3.1 Genel

9.3.2 Yénetimin Gozden Gegirmesi Girdileri
9.3.3 Yonetimin Gozden Gegirmesi Ciktilari

10. IYILESTIRME
10.1 Genel

10.2 Olay, Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet

10.3 Siirekli fyilestirme




DOKUMAN NO AAL.EK.01

T.C. YAYIN NO 01

ATABEY KAYMAKAMLIGI YAYIN TARiHi 09.09.2024
ATABEY ANADOLU LIiSESI REVIZYON NO
MUDURLUGU REVIZYON TARiHi

KUR./BiR. KODU 973773

ENTEGRE EL KiTABI

SAYFANO Sayfa 4 /40

Bu El Kitabi, TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemleri, TS EN ISO 45001:2023 Is
Sagligr ve Giivenligi Yonetim Sistemleri ve TS EN ISO 14001:2015 Cevre YoOnetim Sistemleri
standartlar1 esas alinarak hazirlanmistir. Entegre El Kitabi’nda revizyon ve/veya diizeltme yapma
yetkisi sadece Yonetim Temsilcisi’ndedir. Degisiklik yapildiginda revizyon numarasi arttirilir ve
tarih revizyon yapilan tarih olarak degistirilir.

Entegre Yonetim Sistemleri El Kitabimizda uygulama ve takip etme kolaylig1 saglanmasi
agisindan, TS EN ISO 9001:2015, TS EN ISO 45001:2023 ve TS EN ISO 14001:2015 standartlarinin
madde bagliklar1 kullanilmistir.

0.1 Kurum Tanitimi
KURUMUN ADI: ATABEY ANADOLU LISESI

ILETIiSIM BILGILERI

Adres : Yeni Mahalle Prof. Dr. Miinif CELEBI Caddesi No: 6 ATABEY/ISPARTA
Telefon : 0246271 28 25

Web : https://atabeyanadolulisesi.meb.k12.tr/

E-mail : 973773 @meb.k12.tr atabeyanadolulisesi32 @gmail.com

Kurumsal Tarihce

Atabey Ortaokulu Yaptirma ve Yasatma Dernegi tarafindan 1934 yilinda ingaatina baglanan
ortaokul binasi, 1953 yilinda dernek tarafindan tamamlanmis, Ortaokul olarak hizmet vermeye
baslamistir.
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1976 yilinda biinyesinde lise acilmus, lise ve ortaokul birlikte egitim dgretime devam etmistir.
8 yillik ilkdgretim uygulamasi baslayana kadar lise ve ortaokul bir arada hizmet vermistir.

2000-2001 Egitim Ogretim yilinda yatil1 Pansiyonlu liseye doniistiiriilmiistiir.

12 Subat 2001 tarihinden itibaren Imam Hatip Lisesinin Egitim Ogretime ara vermesi nedeni
ile bosalan imam Hatip Lisesi binasinda Egitim Ogretime hizmet vermektedir. Pansiyon binasi olarak
eski Merkez ilkokul binasi diizenlenerek pansiyon haline getirilmistir.

2008-2009 Egitim Ogretim yilinda Ilgemizde bulunan 75.Y1l YIBO okulunun deprem
giiclendirme nedeniyle okulumuz binasina taginmasi ile okulumuz, pansiyonu ile birlikte Hac1 Naciye
Kasap Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi blinyesinde egitim ogretimi tamamlamistir. 2009-2010
Egitim Ogretim yilinda ise pansiyonu ile birlikte eski huzurevi binasinda egitim ogretimini
tamamlamistir.

2010-2011 Egitim Ogretim yilinda ise pansiyonu ile birlikte eski Imam Hatip binasina geri
donmiistiir. 2011 Yilinda Anadolu Lisesine doniistiiriilmiistiir. 2011-2012 Egitim Ogretim Yilindan
itibaren Erkek Yatili pansiyonu ile birlikte Egitim Ogretime devam etmektedir. 2019-2020 Egitim
ogretim yilindan itibaren okul binasi ile pansiyon binasi birbirinden ayrilmistir. Pansiyon yeni binada
bulunmaktadir.

2022-2023 Egitim Ogretim yilinin Mayis ayinda Okul Binast Deprem Giiglendirmesine girmis
ve 2023-2024 Egitim Ogretim yilida 20 Kasim 2024 tarihinden sonra tekrar kendi binasinda egitim
Ogretime devam etmektedir.

Kurum Kiiltiirii

Egitimde kalite, yalnizca bir hedef degil, ayn1 zamanda bir stiregtir. Egitim, bireylerin sadece
akademik bilgilerini degil, ayn1 zamanda kisisel, sosyal ve kiiltiirel gelisimlerini de sekillendirir. Bu
baglamda, kaliteli bir lise egitimi, 6grencilerin potansiyellerini en {ist diizeye ¢ikarabilecek bir ortam
sunmay1 amaglar.

Bir okulun kalitesini belirleyen en 6nemli faktorlerden biri, 6grencilerin gelecege saglam
adimlar atmalarimi saglayacak olan 6gretim siirecinin etkinligidir. Kaliteli bir lise, 6grencilere
yalnizca bilgi aktarmaz, ayn1 zamanda elestirel diisiinme becerisi, yaratici diisiinme, problem ¢6zme
yetenekleri ve sosyal sorumluluk bilinci kazandirir. Ogrenciler, akademik anlamda basarili olmanim
yani sira, toplumsal sorumluluklarini bilen, etik degerleri 6n planda tutan bireyler olarak yetistirilir.

Bir diger onemli faktor ise, 6gretmenlerin Kalitesidir. Nitelikli 6gretmenler, sadece ders
anlatmakla kalmaz, 6grencilerin 6grenme siireglerini yonlendirir, onlara rehberlik eder ve kisisel
gelisimlerini destekler. Ogrencilerle gii¢lii baglar kurarak, onlarin ilgi alanlarina ve yeteneklerine
uygun egitim imkanlar1 sunmak, egitimde kalitenin temel taslarindandir.

Bunun yani sira, okulun fiziki altyapis1 da oldukca énemlidir. Ogrencilerin saglikli, giivenli
ve huzurlu bir ortamda egitim almasi, basariyr artiran bir diger unsurdur. Cagdas egitim
teknolojilerinin kullanimi, 6grencilere daha etkili bir 6grenme deneyimi sunar. Modern siniflar,
laboratuvarlar, spor salonlar1 ve diger sosyal alanlar, 6grencilerin egitim siirecini zenginlestiren
faktorlerdir.

Kaliteli bir lise, toplumsal duyarlilik ve ¢evresel farkindalik da yaratir. Ogrenciler, yalmzca
kendi basarilarii degil, ayn1 zamanda toplumlarini daha iyiye tasima sorumlulugunu da hissederler.
Bu bilingle hareket eden bir okul, sadece akademik anlamda degil, sosyal anlamda da 6nemli bir rol
oynar.
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Okulumuzun Son Bir Yil icinde Elde Ettigi Basarilar, Gergeklestirilen Etkinlikler Ve
Gelistirdigimiz Projeler:

1. Akademik Basarilar: Bu yil, 6grencilerimizin akademik basarilar bir¢ok alanda kendini
gostermistir. Hem ulusal hem de uluslararas: etkinliklerde elde edilen yiiksek basarilar,
ogretmenlerimizin 6zverili ¢alismalarinin ve dgrencilerimizin disiplinli ¢alismalarinin bir
sonucudur. Ogrencilerimizin basarilarmi desteklemek amaciyla diizenledigimiz deneme
sinavlari, bireysel rehberlik seanslar1 ve grup calismalari, onlarin sinav hazirlik siirecini
daha verimli hale getirmistir.

2. Lise Mezuniyet Basarilari: Okulumuz, bu yil yapilan liniversite yerlestirmelerinde basarili
sonuclar elde etti. Ogrencilerimiz biiyiik oranda tercih ettikleri iiniversitelere yerlesti.

Etkinlik Basarilari: il ve ilce genelinde diizenlenen cesitli etkinliklerde dgrencilerimiz ilk iige

girmeyi basardi.

3. Sosyal ve Kiiltiirel Etkinlikler: Egitim sadece derslerle simirli degildir. Ogrencilerimizin
sosyal, kiiltiirel ve sanatsal gelisimlerini desteklemek amaciyla cesitli etkinlikler
diizenledik. Bu y1l, 6grencilerimizin yeteneklerini sergileyebilecegi pek ¢ok sosyal etkinlik
ve proje gergeklestirdik.

Sanat ve Miizik Festivalleri: Okulumuzda diizenlenen dénem sonu konseri ve tiyatro

gosterileri bilyiik ilgi gordii. Ogrencilerimiz, gorsel sanatlar ve miizik alaminda iistiin

performanslar sergileyerek okul topluluguna sanatin giiciinii bir kez daha hatirlattilar.

Okulumuzda bir koridorumuzu kafeye doniistiiriip “Keyf-i Anadolu” adiyla agilisini yaptik.

Projemiz MEB EGITIMDE iYi ORNEKLER’de yayimlanmis ve iilke geneli farkindalik

olusturup ilham olmustur.

Spor Etkinlikleri: Okulumuz, spor alaninda da basarili bir yil gegirdi. Ogrencilerimiz, il,

bolge, iilke geneli sampiyonalarinda birincilik, {giinciiliik elde etti ve okulumuzun spor

kiltiriini giiclendirdi. Kayaktan krosa bir¢ok bransta &grencilerimiz yarigmalara katilim
saglayip derece almuslardir. Ayrica, diizenledigimiz spor turnuvalari, 6grencilerin takim
caligmasi, disiplin ve 6zgliven gibi 6nemli beceriler kazanmalarina olanak sagladi.

Kiiltiirel Geziler ve Degisim Programlari: Ogrencilerimiz, yil icinde diizenlenen kiiltiirel

geziler ve uluslararast 6grenci degisim programlar1 sayesinde, farkli kiiltiirlerle tanigsma ve

uluslararasi bir bakis a¢is1 kazanma firsati buldular.

4. Ogrenci Destek Hizmetleri ve Psikolojik Damgmanhk: Okulumuz, 6grenci odakli bir
yaklagim benimseyerek, 0grencilerimizin duygusal ve psikolojik gelisimlerini destekleyen
cesitli programlar diizenlemistir.

Rehberlik ve Psikolojik Destek: Ogrencilerimize, akademik ve kisisel sorunlarin1 asmalarinda

yardimet olacak rehberlik hizmetleri sunulmustur. Ozellikle sinav stresine yonelik yapilan grup

terapileri ve bireysel danismanlik seanslari, 6grencilerimizin psikolojik sagligini desteklemistir.

Kariyer Damsmanhgi: Ogrencilerimize, geleceklerine dair farkindalik kazandirmak amaciyla

diizenlenen kariyer giinlerinde, ¢esitli sektorlerden uzmanlar ile tanigma ve meslekler hakkinda

bilgi edinme firsatlar1 sunulmustur.
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. Teknolojik Altyapr ve Dijital Egitim Modern egitim anlayisinin geregi olarak,
okulumuzda dijital teknolojilerin kullanim artarak devam etmistir. Ogrencilerimizin egitim
stireglerini desteklemek amaciyla, dijital smiflar ve cevrimici platformlar kullanilarak
egitim kalitesi yiikseltilmistir.

Egitimde Teknoloji Kullamm: Ogrencilerimiz, dijital siniflarda( Destek Egitim Odast,
Kiitiiphane) bilgisayarlar araciligiyla etkilesimli dersler almis, c¢evrimigi test ve odevlerle
derslerine devam etmislerdir. Uzaktan Egitim Siireci: Pandemi sonrasi dijital egitim
altyapimizi giiglendirerek, uzaktan egitim siirecinde de Ogrencilerimize kesintisiz egitim
sunmay1 basardik. MEB EBA, MEBI, OGM iizerinden 6grencilerimize ders materyalleri
sunup ¢evrimici dersler yapmalarina imkén sunulmustur.

6. Toplumsal Sorumluluk ve Cevre Projeleri: Okulumuz, toplumsal sorumluluk projeleri
ve cevreye duyarlilik konusunda da 6nemli adimlar atmustir. Ogrencilerimiz, sosyal
sorumluluk projeleri ile ¢evreyi koruma ve bireysel farkliliklara kars1 duyarlilik gelistirme
konusunda o©nemli farkindaliklar kazanmislardir. MEB 2023 Sosyal Sorumluluk
Program ile 6grencilerimiz Toplum Hizmet Caligmalarma katilarak toplum i¢in “Ben de
varim.” diistincesiyle bir¢cok Sosyal Sorumluluk Projesi yiiriitmiislerdir.

Toplumsal Dayamsma: Ogrencilerimiz, diizenledigimiz yardim kampanyalar1 ile ihtiyag

sahiplerine maddi ve manevi destek sagladilar. “Ozel Ogrencilerin Ozel Ogretmenleri

Projesi” ile engelli bireylere her egitim kademesinde 6gretmenlerimiz destek olmaktadir.

Projemiz MEB EGITIMDE 1Yl ORNEKLER’de yayimlanmus ve iilke geneli farkindalik

olusturup ilham olmustur.

Cevre Duyarhhgi: Okulumuzda baslatilan geri doniisiim projeleri ve doga dostu etkinliklerle

ogrencilerimiz cevre bilinci konusunda daha duyarli hale geldiler. Giil Bahgesi Projesi ile

okulun bahge alanlari tekrar diizenlenmistir.

7. Tleriye Déniik Hedefler ve Gelisim Alanlari: Basarilarimiz: siirdiiriilebilir kilmak ve daha
da gelistirmek adina, 6niimiizdeki yil i¢in baz1 hedefler belirlemis bulunuyoruz:

Egitim Teknolojilerinin Yayginlastirilmasi: Dijital 6grenme platformlarimizi daha da

zenginlestirerek, Ogrencilerimizin her alanda teknolojiyi daha etkin kullanmalarim

saglayacagiz. Uluslararasi Egitim Isbirlikleri: Ulusal ve uluslararasi okullarla isbirlikleri
gelistirerek, 6grencilere daha fazla kiiresel deneyim kazandirmay1 planliyoruz.

Kariyer ve Rehberlik Hizmetlerinin Giiclendirilmesi: Ogrencilerimizin kisisel gelisimlerini

ve kariyer yolculuklarini daha saglikli bir sekilde yonlendirmek amaciyla rehberlik servisimizin

hizmet kapasitesini artirip Akademik Basarimizi1 daha da artiracagiz.

Sonug olarak, okulumuz, 6grencilerine sadece akademik bilgi degil, ayn1 zamanda hayat boyu
kullanacaklar1 beceriler kazandirmak adina énemli adimlar atmistir. Her bir 6grencimizin, sadece
derslerdeki basarilartyla degil, ayn1 zamanda; sosyal, kiiltiirel ve kisisel gelisimindeki ilerlemeleriyle
de gurur duyuyoruz. Egitimdeki bu basarilar, basta 6gretmenlerimiz olmak iizere tiim okul ailesinin
ortak cabalarinin bir sonucudur.

Egitimde kalite, bir okulun sundugu imkanlar, 6gretmenlerin uzmanhk diizeyi, 6grencilerin
motivasyonu ve okulun toplumsal sorumluluk anlayisi ile sekillenir. Bizler de egitimde kalitenin
artirilmasi igin tizerimize diisen sorumluluklari yerine getirmeye devam edecegiz.




